亞太國際大學
課程設計
指導老師：吳統雄
一、課程特色
１、企業再造：運用資訊科技創造競爭優勢
企業再造工程 ( Reengineering ) 的具體意義，就是以資訊工具達成管理目的。本課程旨在培訓企業界未來的主管與儲備主管，從事企業再造的規畫與實踐。
本課程教師為國內少數曾任百大企業關係企業總經理，兼具學術與實務經驗者，得以因材施教，協助學生提升工作能力，增進未來所服務企業對外的競爭優勢。
２、 CAI: 電腦輔助教學
每一堂課均配合 CAI 軟體，直接進行電腦線上學習，取代傳統以教科書與演講的教學方式。計有五十餘件實作教材與重點講義，均以軟體方式提供。
３、保證立即學習成果
各課程主題均搭配實物製作，使資訊學習成果、與對企業再造的啟示，能夠立即反映到學習、工作、與生活的需求上。
課程最後並有成果展，只要能全程參與，一定能夠得到具體的收穫。
二、課程大綱與進度
主題：每課程各１４項。
時間：按學校規定。
      教師上課前後半小時都會在教室，提供個別輔導。                  

計算機概論
	次序
	主題
	內容
	實作

	１
	BCC
	電腦環境
	個人檔案建立，多媒體。


	２
	BCC
	電腦概論，資訊發展
與企業競爭。
	CAI

	３
	PIS
	個人資訊系統
	中文系統，檔案與編輯

	４
	PIS
	企業文件資訊化
	區段、表格處理

	５
	PIS
	檔案、列印
	報表設計

	６
	OA
	辦公室自動化，周邊
設備，應用系統。
	CAI

	７
	期中複習
	
	

	８
	PIS
	簡易資料庫
	簡易排版

	９
	DOS
	作業系統
	檔案管理

	10
	W/D
	視窗介面與繪圖模式
	GUI環境、程式管理員、控制臺、繪圖。

	11
	MIS
	企業再造論題研討
	個案研究系列

	12
	NET
	電腦網路
	網路原理、結構

	13
	BBS
	電子布告系統
	網路實務，線上通信。

	14
	期末總複習
	
	


計算機應用
	次序
	主題
	內容
	實作

	１
	W/D
	視窗檔案管理
	小算盤、小時鐘、日曆。

	２
	W/D
	DDE、OLE
	複製、內含、連結、物件。

	３
	W/D
	系統管理與整合。
	系統設定、MS-DOS模式、PIF編輯、製作人、造字。

	４
	WORD
	視窗文書處理
	介面結構、文書檔案、編輯、格式、一般列印。

	５
	WORD
	辦公室文件
	表格處理、列印處理、範本應用、精靈應用。

	６
	DTP
	桌上排版：報版
	版面、字形、欄框設計。

	７
	期中複習
	
	

	８
	DTP
	桌上排版：簡報、廣告
	美工圖、統計圖。

	９
	DTP
	桌上排版：書版
圖書、群體文件。
	書版檢視模式、風格設計。範本排版。

	10
	資料庫
	
	

	11
	試算表
	
	

	12
	EUC
	個人資訊系統設計
	自行創新設計

	13
	EUC
	資訊應用學習成果展
	

	14
	期末總複習
	
	


