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一、課程特色
１、以資訊應用達成企業再造
    企業再造工程( Reengineering ) 的具體意義，就是以資訊工具達成管理
目的。本課程旨在培訓公司的主管與儲備主管，從事企業再造的規畫與實踐。
    本課程教師為國內少數跨越資訊與傳播兩個領域，兼具學術與實務經驗者
，得以因材施教，協助參與進修者提升工作能力，增進公司對外競爭優勢。
２、CAI: 電腦輔助教學   

    每一堂課均配合 CAI 軟體，直接進行電腦線上學習， 取代傳統以教科書
與演講的教學方式。計有四十餘項實作教材與重點講義，均以軟體方式提供。
３、主題配合實作
    各課程主題均搭配實物製作，使資訊學習成果、與對企業再造的啟示，能
夠立即反映到工作、與生活的需求上。
    課程最後並有成果展，只要能全程參與，一定能夠得到具體的收穫。    

二、課程大綱與進度
主題：８項。
次數：１２次；每次２小時。４周，每周３次；
時間：８月１４日～９月７日∕每周１、３、４ 下午１：００﹣３：００。
      教師每次都會提前半小時到教室，提供個別輔導。
次序
主題
內容                          
實作

１  
BCC 
電腦環境，文字、圖形、多媒體。
個人檔案建立

２  
OA  
辦公室自動化，電腦概論，資訊科技發展與工商社會的互動。
CAI

３  
C&W 
中文系統，中文輸入，文書檔案、文書編輯。           
新聞稿，中文文書

４  
C&W 
區段、表格處理。              
劇本，公文

５  
C&W 
列印，基礎桌上排版。          
版面設計

６  
C&W 
文書資料庫，綜合功能。        
企業再造構想企畫

７  
DOS 
作業系統                      
檔案管理

８  
W/D 
視窗作業系統                  
GUI 環境建立

９  
WORD
視窗文件、字形設計、版面設計、圖文處理。          
範本排版

10  
DTP 
桌上排版、圖文整合。          '
範本排版

11  
EUC 
企業再造論題研討              
個人資訊系統設計

12  
EUC 
資訊應用學習成果展            
企業再造報導編輯
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